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Styrande dokument
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Arbetsformer for namnder och styrelser i Vaxjo
kommun

Detta reglemente ar senast beslutat av kommunfullmaktige 2020-03-24.

Utover det som foreskrivs om styrelsen och évriga namnder i
kommunallagen giller bestammelserna i detta dokument.

Néamndernas sammansattning

1§
Antal ledamoter och ersittare framgér av respektive ndimnds
reglemente.

Ersattares tjanstgoring

2§

Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller
att vidare delta i ett sammantride ska en ersittare tjanstgora i
ledamotens stélle.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ratt
att tjanstgora dven om en ersattare tratt i ledamotens stélle. Ritten att
tjanstgora intrader dock forst sedan pagaende drende avslutats.

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt
den av fullmaktige bestdmda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende av
turordningen. Om styrkeférhallandena mellan partierna dérigenom
paverkas far en ersittare, som instéller sig under pagdende
sammantrade, trada in istéllet for en ersittare som kommer langre ner i
ordningen.

En icke tjanstgorande ersattare har ratt att delta i namndens
overlaggningar, men har inte ratt att fa sin mening antecknad i
protokollet.

3§
En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjinstgoring pa grund
av jav i ett drende fér ater tjinstgora sedan drendet avslutats.
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En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett
sammantrdde pa grund av annat hinder an jav far ater tjanstgora efter
avbrottet om ersattarens intrade har paverkat styrkeforhallandena
mellan partierna.

Inkallande av ersattare

48

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del
av ett sammantrade, ska snarast anmaéla detta till nAmndens sekreterare
eller ndgon annan anstalld vid namndens forvaltning som i sin tur
underrattar den ersattare som ska tjinstgora i ledamotens stélle.

5§

Om varken ordféranden eller vice ordférande kan delta i ett helt
sammantrade eller i en del av ett sammantrade fullgor den till dldern
aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller annat skal ar férhindrad att
fullgéra uppdraget under en langre tid far nAmnden utse en annan
ledamot att vara ersittare for ordféranden. Ersattaren fullgor ordfo-
randens samtliga uppgifter.

Sammantraden

Tidpunkt
6§

Nédmnderna bestimmer tid och plats for sina sammantraden.

Deltagande pa distans

7§

Om sérskilda skél foreligger far ledamoter deltaga p4 nimndens
sammantrdden pa distans. Deltagande pa distans fir endast ske genom
ljud- och bildoverforing i realtid samt pa ett sddant sitt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra och delta pé lika villkor. Ledamot
som Onskar deltaga pa distans bor senast sju dagar fore sammantradet
anmala detta till sekreteraren.

Ordféranden avgor om narvaro far ske pé distans.
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Kallelse

8§

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska pé ett lampligt satt skickas till varje ledamot och ersattare
senast fyra dagar fore sammantradesdagen.

Till kallelsen bor bifogas en foredragningslista. Ordféranden bestimmer
i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredrag-
ningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelsen ske pé annat sitt &n som namnts ovan.

Nar varken ordféranden eller vice ordforande kan kalla till sammantrade
ska den till aldern dldste ledamoten gora detta.

Kommunalrad

9§

Kommunalrdd far nirvara vid ndmndssammantraden och delta i
overlaggningarna, men inte i besluten, samt fa sin mening antecknad i
protokollet (KF 1995 § 180).

For kommunalrad finns séarskild bestimmelse i kommunstyrelsens
reglemente

Offentlighet

10§
Namnden far besluta om dess sammantraden ska vara offentliga.

Ordforande

1n§
Namndens ordférande ska:
- ha uppsikt 6ver namndens verksamhetsomrade
- verka for en hog effektivitet i verksamheten
- frimja samverkan med 6vriga namnder
- representera naimnden vid kontakter med myndigheter,
konferenser och sammantraden om inte nimnden bestidmt annat.
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Vid forfall for ordféranden ligger motsvarande uppgifter i forsta hand pa
vice ordforande.

For kommunstyrelsens ordforande finns sarskild bestimmelse i
kommunstyrelsens reglemente.

Justering av protokoll

12§
Protokollet ska justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligt innan ndimnden justerar
den.

Reservation

13§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen
ska lamnas fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet.

Delgivning

14§
Delgivning med namnd sker med ordféranden, férvaltningschefen eller
annan anstalld som nimnden bestimmer.

Undertecknande av handlingar

15§

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska
undertecknas av ordféranden eller vid forfall for denne av vice ord-
forande och kontrasigneras av forvaltningschefen eller annan som
namnden utser.

I 6vrigt bestimmer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.




Styrande dokument
Senast dndrad 2020-03-24

Sarskilda bestammelser for utskott

16 §

Om ndmnden har utskott framgar av respektive namnds reglemente. Av
reglementet framgar dven antalet ledamoter och vilka fragor utskottet
ansvarar for.

17§
Utskottet har till uppgift att bereda nimndens drenden och fatta beslut
pa namndens vagnar efter delegation frdn namnden.

18 §
Namnden utser ledamoter, ordfoérande, vice ordférande och ersittare i
utskottet.

19§

For utskott géller, utover det som foreskrivs om utskott i de sérskilda
reglementena for varje namnd, dven bestimmelserna i detta reglemente
i tillampliga delar.

Medborgarforslag

20§

Beslut i drenden som vickts genom medborgarforslag och dar
fullmaktige har overlétit beslutanderatten till styrelsen /ndmnden ska
om mdjligt fattas inom sex minader fran det att forslaget vacktes i
fullmaktige.

En ndmnd som handlagger medborgarforslag ska pa
kommunfullméaktiges ordinarie sammantraden i april och oktober
informera fullméktige om vilka beslut och atgarder som vidtagits med
anledning av forslagen samt redovisa obesvarade medborgarforslag. Om
ett drende som vickts genom medborgarforslag inte behandlats inom
foreskriven tid ska anledningen till detta anges, tillsammans med ett
besked om nér ett beslut kan berdknas vara fattat.
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