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Viktig information till arrangor

Vid 6vernattning i en skollokal &r brandskyddet dar dimensionerat for den dagliga
verksamheten. Fér att kunna 6vernatta krévs sdkerhetshdjande atgérder. Vaxjé kommun har
ansvar for att se till att lokalen ar lamplig for sitt d&ndamdl. Du som arrangerar den tillfalliga

overnattningen ansvarar sedan helt och héllet for sékerheten ndr ni anvénder lokalen.

Kontrollera checklistan och se till att bockarna blir ikryssade infér dvernattningen och anvand
sedan dven checklistan fér daglig kontroll under 6vernattningen sé& uppfyller ni kommunens

sakerhetskrav for tillfdllig dvernattning i er tilldelade lokal.

Arrangorens ansvar

Enligt lagen om skydd mot olyckor, LSO, ar dgaren och nyttjaren av lokalerna skyldig att i
skalig omfattning férebygga brand och begrdnsa skadorna till f6ljd av brand. Som en féljd av
det ska det i varje verksamhet finnas en brandskyddsansvarig, tillika huvudansvarig, som ser

till att brandskyddet hdller en skdalig nivé.

| vissa situationer sker 6vernattning i lokaler som normalt inte ér avsedda fér detta. Dessa
lokaler/rum som mdnniskor tillfalligt sover i r inte brandtekniskt avskilda p& samma satt som i
t.ex. ett hotell. Skulle en brand intraffa i lokalerna ér det dérfér nddvandigt med en tidig

detektering/upptdckt av branden och att en utrymning pébdrjas omgdende.

Du som ansvarig arrangér mdste se till att det finns en brandskyddsansvarig, namngiven
kontaktperson, t.ex. du sjdlv eller annan [amplig myndig person. Férutom en
brandskyddsansvarig ska det alltid finnas, minst en, ansvarig (myndig) personal p& plats nér
personer vistas i lokalen, dag som natt, och som har till ansvar att se till s& ordningsregler
foljs samt att den dagliga kontrollen av brandskyddet genomfors och rapporteras till

brandskyddsansvarig.

Skulle det av okdnd anledning bérja brinna eller uppkomma skada pd egendom gér
fastighetens forsdkring in och técker det. Om brand eller skada uppstér som kan harréras till
arrangdren (eller arrangdrens dvernattande géster) f&r denne betala eller s& belastas

arrangorens férsdkring for verksamheten i frdga.
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Vakande dorrvakt/nattvakt

Det maste finnas minst en vakande dérrvakt. Vakten ska kontinuerligt g& bevakningsronder
under den tid d& personer sover i férldggningen samt ha tillgdng till telefon. Vakten ska vara
myndig samt vdl insatt i brandskyddsorganisationen, ordningsregler och brandtekniska

installationer.

Kontrollera lokalen varje kvdll
Varje dag under dvernattningen ska samtliga lokaler kontrolleras (se checklista daglig
kontroll nedan). Efter varje kontroll, meddelas resultatet till brandskyddsansvarig som

ansvarar for att eventuella brister rattas till.

Om raddningstjénsten gér en kontroll, ersdtter det inte p& ndgot satt de &tgdrder som
arrangdren har for att utfora och ta sitt ansvar for brand- och utrymningssékerheten.

Handldggare frédn raddningstjénsten beslutar om sdrskild tillsyn behdvs eller inte.

Stadning

Kommunen tillhandahdller med stéd fére och efter dvernattningen. Den dagliga
grovstddningen under dvernattningen ombesdrjs av arrangdr. Grovstadningen innefattar
pdfylining toalettpapper, torka av handfat och toalett, sopa golv, témma papperskorgar

samt sldnga sopor p& anvisad plats.

Ev. extra kostnad

Extra kostnader kan tillkomma till sjalvkostnadspris vid tappad tag/nyckel, extra stad och i
vissa fall av jourutryckning, brandutryckning falsk larm, stold eller skadegérelse. Detta
debiteras arrangdr som i sin tur f&r debitera ansvarig. Om arrangdren nyttjar andra ytor dn

vad som tilldelats s& debiteras arrangdéren fér extra stadning.
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Checklista infor overnattning
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ARRANGORENS ANSVAR Check
Ta kontakt med verksamhetsservice och bestam tid for besiktning av lokaler
och overldmning av tag/nyckel/kod. Kontaktuppgifter finns i
bokningsbekraftelse och bekraftelsemejl frdn Féreningsservice.

Skicka ut information till dvernattande gdster.

Senast 30 dagar innan évernattningen skicka ev bestdllning till kommunens
méltidsorganisation via e-tjénst.

Ev specialkost ska meddelas senast 10 dagar innan.

Anmdlan till raddningstjansten ska goras senast 10 dagar fére uthyrningen.
Detta gors via e-tjdnst.

Upprdatta en foérldggningsplan och fordela de évernattande gdsterna till de
olika godkd&nda klassrummen. Ritning fér respektive skola finns p& vaxjoé.se
Arrangdren ska utse en myndig person som dr brandskyddsansvarig for
overnattningen. Vid mer &n en skola &r det en brandskyddsansvarig per skola.
Arrangoéren ska utse en myndig personal som ska finnas p& plats dygnet runt
dd& personer vistas i lokalen och ansvarar fér att reglerna efterfdljs.

Ansvarig personal pd plats vet vad de ska géra vid en brand eller
utrymningssituation. De kdnner till utrymningsvégar, &tersamlingsplats och var
sldckredskapen finns samt kan hantera sléckutrustningen
(handbrandsléckare, inomhusbrandpost). Personalen har éven kunskap om
brandtekniska installationer (som brandlarm, branddérrar och végledande
markering).

Det finns mojlighet att larma ré&ddningstjansten pd telefonnummer 112.

Lista p& overnattande personer for respektive klassrum ér upprdttad och finns
tillganglig for ansvarig personal p& plats.

Ansvarig personal p& plats dr informerade om att de ska utféra
brandskyddskontroll fére Idggdags varje kvall samt meddela resultatet till
brandskyddsansvarig. Detta i samtliga lokaler som anvénds. Anvénd checklista
for daglig kontroll.

Upprdatta ett schema for nattvakt/dérrvakt och

sakerstall att kontaktuppgifter till alla berérda finns tillgéinglig vid entrén.


https://e-tjanster.vaxjo.se/flowadmin/overview/3387
https://www.vrtj.se/sidor/foretag-och-organisationer/tillfalliga-overnattningar/anmal-tillfallig-overnattning.html
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Personal p& plats &r informerade om att belysning i korridorer och trapphus
ska héllas tand under kvalls -och nattetid. Instruktioner frén
Verksamhetsservice i samband med genomgéng.

Arrangdrens ansvariga personal pé& respektive skola har tagit del av de
sdkerhetsforeskrifter och ordningsregler som finns och att hyresgdsterna ska

pdminnas om ordningsreglerna vid ankomst.
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Checklista for daglig kontroll:
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ARRANGORENS ANSVAR Check
Overnattning sker endast i tilldelade lokaler

Utrymningsvdgarna dr inte blockerade, markerade med fungerande
utrymningsskylt och latt dppningsbara.

Korridorer, trapphus och andra utrymningsvégar ar fria frén stolar,
bdnkar och andra 18sa inventarier.

Dérrar mellan korridorer och trapphus dr sténgda, alternativt uppstdllda
med rokdetektorstyrda magneter.

Slackutrustning finns i lokalerna, ar val markerade och funktionsdugliga.
Levande ljus, 6ppen eld och rékning férekommer inte.

Larmmdijlighet till raddningstjénsten finns.

Atersamlingsplats ar val kénd fér alla évernattande, se lokall
utrymningsplan.

Komplett forlaggningsplan éver vilka delar som anvénds samt antalet
personer i varje dvernattningsrum finns tillgéingligt.

Lokaler som inte anvands ar l&sta.

Aktuell och uppdaterad lista p& 6vernattande gdster finns tillgdnglig.
Grovstddning av lokaler ar utférd. Dvs péfylining toalettpapper, handfat
och toalett avtorkade, golv sopade, papperskorgar témda och sopor

sldngda pd& anvisad plats.
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Ordningsregler

Nedan ordningsregler bor skickas ut till hyresgdsterna infér dvernattningen. Vid ankomst ska

gdsterna informeras om vikten av att félja ordningsreglerna och anvisningarna.

e Overnattning f&r endast ske i av uthyraren upplatna och godkdnda lokaler

e Overnattningsrummens mébler plockas undan och staplas Iéngs med végg i rummet
s& att de inte hindrar utrymningsvdgar via doérr eller fénster. Fénstervdggar ska vara
fria. Rummen ska sedan aterstdllas vid avfard.

e Alla hjalps &t att hélla rent och snyggt. Arrangéren grovstddar under dvernattningen.

e Endast de personer som finns p& dvernattningslistan far vistas i lokalen. Det &r absolut
forbjudet att sldppa in obehdriga.

e Fdnster/vadringsfonster far inte ldmnas Sppna.

e All rékning, snusning och fértéring av alkoholhaltiga drycker eller andra droger ar
férbjudet inom och i anslutning till byggnaden.

e Anvandning av glitterspray dar forbjudet.

o Utlosta larm/falsklarm, stold eller skadegorelse debiteras med sjélvkostnadspris.

e L&nad tag/nyckel samt kod fér aldrig éverldmnas till annan person é&n de som ar
utsedda. Forlust eller skadad tag/nyckel debiteras med sjélvkostnadspris.

e Endast huvudentré (eller anvisad entré) f&r anvéndas till in- och utpassage.

e Levande ljus eller annan dppen eld far inte finnas i lokalerna.

e Bdnkar, bord, stolar, packning eller annat brénnbart material far inte placeras i
korridorer, trapphus eller framfor utrymningsvagar.

e Fyllda/anvénda sopsdckar sldngs i skolans container/miljohus eller placeras i avsedda
utrymmen som arrangéren meddelar. Extra stédning p& grund av grov
nedsmutsning/klotter eller liknande debiteras hyresgdsten enligt faktisk kostnad for
Aterstdlining.

e Elektronik, exempelvis telefoner och lasplattor, f&r inte ligga pé laddning i baddar, p&
kladder eller p& andra mjuka material. Barbara datorer far aldrig Idggas pé badd
eller annat mjukt material eftersom datorn d& kan dverhettas, oavsett om den stdr p&
laddning eller inte. All laddning ska ske under uppsikt.

e Matlagning, kaffekokning eller liknande ar férbjudet i forldggningslokaler.

e Bilar, husbilar och liknande fér inte st& ndrmare byggnaden &n 6 meter. De fér inte

heller st& s& att de hindrar raddningsfordon frén att komma fram.
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