
Uppföljningar - Att göra listan

Manual för arbetsterapeuter och sjukgymnaster. 

1

http://www.google.se/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&docid=2WK83SqwFJZamM&tbnid=J8hVv0r_sk2LxM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.datorkliniken.se/&ei=44W7U7WbJKTnygPL6oGgBw&bvm=bv.70138588,d.bGQ&psig=AFQjCNHN9ZYo6PCSWxkHy-ceU9IMra0jfg&ust=1404884792247159
http://www.google.se/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&docid=2WK83SqwFJZamM&tbnid=J8hVv0r_sk2LxM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.datorkliniken.se/&ei=44W7U7WbJKTnygPL6oGgBw&bvm=bv.70138588,d.bGQ&psig=AFQjCNHN9ZYo6PCSWxkHy-ceU9IMra0jfg&ust=1404884792247159


Skapa en Att göra lista

• När en ny ordination skrivs, svara alltid att åtgärden ska vara pågående.

• Uppföljningen läggs in efter datumet då ordinationen upprättades. 

• När du sparar ordinationen kommer du automatiskt till Detaljplanering i ”att 

göra listan”, se nästa bild. 
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Detaljplanering

• Tryck först på rutan Ny rad. 

• Välj när uppföljningen planeras att göras genom att välja ner alternativ under återkommande och 

periodicitet.

• Under rubriken Att göra lista väljer ni aktuellt team och profession, tryck sedan Ok. 

• Nu är uppföljningen inlagd i Att göra listan. 

• Om du vill skapa en ”Att göra lista” på en redan befintlig ordination. 

Högerklicka på ordinationen, välj Detaljplanering och gör enligt ovan. Uppföljningen

kommer då utgå ifrån det datum ordinationen öppnades, inte dagens datum. 
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Sök uppföljningar
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• Du kan gå in i Att göra listan på två 

sätt, se bilden.



• Öppningsbild i Att göra listan. 

• Man kan göra sökningar på olika sätt, se nästa bild. 



Sökalternativ

Du kan söka på följande sätt: 

• Team + profession väljs under Välj lista. 

• Tidsintervall väljs under Datum. 

• Enhet väljs under trädet.

• Mina personer.  

• Specifikt personnummer.

• Tryck på Sök och du får upp de uppföljningar som är aktuella på din 

sökning. 



Sökresultat

• Här kommer dina aktuella uppföljningar att visas.

• Klicka på aktuell patient och följande information 

visas.

• Vill du komma direkt till patientens journal klicka 

på rutan Journal.  
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• Om du gör en uppföljning innan det utsatta 

datumet måste du gå in på Ändra Uppgift. 

• Markera det datumet uppföljningen skulle 

gjorts, står i fel stil. Dagens datum har en blå 

ram runt sig. Tryck sedan på Ändra. 

• Markera datum då uppföljningen är gjord 

och tryck på OK. 

• Gör en ny sökning och bocka i rutan för 

dagens uppföljning och spara

• Uppföljningen är nu borttagen från 

denna månaden men kommer upp på 

listan igen efter det valda intervallet. 
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• Gör du uppföljningen exakt samma dag som den är inlagd på visas 

en ruta framför personens namn. Bocka i och spara. 

• När uppföljningsdatumet är förfallet står de under den röda 

fliken. 

• När du har gjort uppföljningen markerar du namnet och 

bockar i datumet i rutan till höger. Tryck spara. 
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Avsluta – ändra intervall

• När du avslutar en ordination i journalen försvinner uppföljningen i Att göra listan automatiskt. 

Detta sker dock först dagen efter du avslutat ordinationen. 

• Vill du ändra intervall eller teamtillhörighet på din uppföljning kan detta göras i detaljplaneringen.

Förslag på rutin 

• Sista teamet varje månad gör ni en sökning och skriver ut listan på de uppföljningar ni ska göra 

nästkommande månad. Använd utskriftsfunktionen.  

Utbildningsmaterial för Procapita 2015

Skapat av: Maria Gustavsson & Sara Rolfsson
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